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ACTAN°03
FECHA: 20 de marzo de 2026
HORA: 10:00 a.m. — 11:00 a.m.
LUGAR: Jardin infantil Sembrando Camino
TEMA: Socializacion documento Manual de Buenas Practicas de Manufactura

ASISTENTES: Profesional nutricionista de apoyo, equipo pedagogico, operarias del servicio de
alimentos y servicios generales.

ORDEN DEL DiA:

Introduccién y bienvenida.
Desarrollo del tema propuesto.
Preguntas y varios.
Compromisos

Cierre y registro de asistencia.

LN~

DESARROLLO:

1. Siendo las 11:05 am se da inicio a la reunién con el saludo y bienvenida a los asistentes, la
nutricionista realiza la contextualizacion explicando el objetivo de la reunion, resaltando la
importancia de la participacion del equipo pedagdgico de los jardines infantiles en la
implementacion del manual de Buenas Practicas de Manufactura (BPM) propuesto siguiendo las
normas técnicas y disposiciones del gobierno nacional y la SDIS para los servicios sociales que
prestan la atencién con suministro de alimentos. Se procede a enunciar los temas a tratar y se
recuerda la metodologia para la resolucion de preguntas con el fin de finalizar a la hora esperada,
por lo que se solicita a los asistentes realizar las preguntas al final de la reunion.

2. Se realiza el desarrollo de los temas programados, utilizando una presentacién en power point
previamente elaborada, con los conceptos basicos y generalidades de la temética:

v Normatividad vigente para la implementacién de los programas del manual de BPM.
v Procedimientos para la implementacién de las BPM en el servicio de alimentos.

v Procedimientos de compra, recibo, almacenamiento, preparacion, distribucion y servido de los
alimentos (objetivos, generalidades, acciones, formatos de control, responsabilidades).

3. Al finalizar la presentacion se brinda un espacio para la resolucion de las preguntas, mas sin
embargo no se presentan dudas entre las asistentes a la capacitacion.
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4. Compromisos:

Compromisos Responsables F-echa .d'e

Ejecucion
Implementar las acciones necesarias siguiendo los | Talento humano de la | Permanente
procedimientos establecidos en el documento del manual | unidad operativa
de BPM con el fin de garantizar la calidad e inocuidad de
los alimentos suministrados a los nifios Yy ninas.

Diligenciar los formatos de registro de los procesos | Responsable del | Permanente
establecidos para el control de las acciones que requieren | servicio

la manipulacién de los alimentos desde el ingreso a la | Operarias del servicio
unidad hasta el consumo por parte de los nifios y nifias. | de alimentos

5. Se realiza el registro de la asistencia a la reunién, el cual se anexa como soporte a la presente
acta, junto con los registros fotograficos.

En constancia firman:

Nombres y Cargo o Tipo de _ Firma
Apellidos vinculacién Dependencia
Francia Barrero Nutricionista SDIS Infancia - CC O AGA LD *-.L},(.

Anexos: Presentacion power point, listado de asistencia.
Elaboré: Francia Barrero - Nutricionista de apoyo
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Fundacién Social

Sembrando Lamino
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2. ""C«(\\){u ctor o,

3.

FECHA DE SOCIALIZACION:

NANCY MOYA
NATALIA GONZALEZ
SANDRA PAREDES
NIDIA RODRIGUEZ
MARCELA GUEVARA
DIANA CALDERON
LUZ MERY MALAVER
SHIRLYS ORTIZ

DANIELA TORRES

ALEJANDRA MONTOYA

KAREN REYES
MARIA ROJAS
MARTHA CAMACHO
NOREYDA BARRETO
MARIA MARIN
MARLENY LONDONO
WENDY ESCOBAR

MIRIAN LONDONO
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ASISTENTES
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